MANUAL PARA REALIZAR EL REGISTRO
A UNCLIC

Un servicio ofrecido por la Camara de Comercio de Manizales por
Caldas

1. Ingresaanuestra pagina web www.aunclic.com.co

2. Daclic enelboton REGISTRO y en la pestafia VENDEDOR
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Registro como

Compras y ventas

a tu { a nce ©_Comprador

{? Vendedor

v Habilitar bGsqueda avanzada

Filtrar por:

Buscar Encontrar cerca de mi

3. Te aparecera un cuadro de dialogo explicativo, ya que puedes realizar tu registro de las
siguientes maneras:

Si vendes directamente al consumidor final puedes hacer tu registro B2C (ventas a
consumidor final) con dos posibilidades: en modo vitrina si solo quieres exhibir tus
productos y colocar tus datos de contacto para que tus clientes puedan conversar contigo.
O en modo vendedor si deseas vender a través de la plataforma.

Sivendes a otras empresas puedes hacer tu registro B2B (ventas solo entre empresas),
este registro solo tiene habilitado el modo vitrina, es decir que podras exhibir tus
productos y colocar tus datos de contacto para que otras empresas puedan conversar
contigo.

Puedes registrarte en ambos B2C o B2B, si tus ventas estan dirigidas al consumidor final
y también a otros empresarios.
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Hamos

evolucionado

Tenomaos nuevas funciones, ahorm No solo tones
tu Negocio on modo Vitsng sino gue tamibien

puodes wvondor

&Con cudd Registro te quicres identificar en ol mercade?

¢ wogetyo B2C (Vontos o consumidon inal )

Rogistrate aqul 51 tus ventas sc onfocan on of consumicar inol
Indica en QUi Modo quIcTes cstor

Modo vitrina {3in camto de compras): Tienda virtudl on K que los compradanes

oz contactan drectaomente por of WhatsApp pora roaloar sus comgeas. Opoion
Sin Costo - var términos y condiciones.

Moo yandedor (con camrto de cormpras ) Tienda wirtucl con canmito e Compeas
para que los compradores hogan 5Us Comgs e por ia p ™
Opcitn con Costo - ver trminos y condicionas

B  Activatu carito de compras

Pora octivor fu Camitn o COMmPprns Sgun os spsontas pasos

1. Har i registro ogul on A un Cic seleccionando Moo Venasoesor.
Activa tu candl de ventas Wirtuakes con nuestro Aliado Datapagoes
2 hooondo chc ogqut

Actvockon da Datapagos
Una ver Datapagos acopte tu solcitud, dkgencia los datos do
3. contemacion que crviaron a tu enlap

pasarcia de pagos.

Registrote aqul 51 tus productos y sereoos s¢ enfocan on otras
ompecsas

4. Cuando le das comenzar te aparecera un panel donde debes elegir la opcién en la que deseas
registrarte, como sigue a continuacion:
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H H H Aqui puedes ingresar oz datos da tu ademts de los productos
Bienvenido al panel de registro S o e g i s (e el AT

Ver ‘Manual para registro de empresas” demids informacion general se cargaran automaticameants.

/N iTEN PRESENTE!
1. Pora completar el registro de tu negocio debes llegar hasto &l poso 3 y 3 Una ver sa valide la informacidn suministroda se be enviard un comao

hocer clic en &l botdn validor. Este poso as fundomeantal pora gue tu con lao aprobocion, ojustas necasarios o motivo da rechazo.
registro pase a procaso de validocion, de lo contrario tu emprasa no 4. 5i tu empresa es aceptoda yo estard disponible para los visitontes y
|podrd sar hobilitodo en la plataformo. podras registrar los productos ques tengas.

2. Cuando envias tu empresa a validacion, el Administrodor del sitio
podra decidir =i tu smpresao es oprobodo o rechozodo.

Registrarme comaox

Var ayuda
@ Comearcio para consurmidor final D Comercio entre amprasas O Ambos

sCdmo deseos estor en nuestra plotoforma?

() modoViina (8  Modo Vendedor

o Empresa —— 3 Estoblecimientos —— 3 Vaolidocion
Activa tu carrito de compras Para activar tu carrito de compras sigus los siguientes
pasos
'I Haz tu registro ogui en A 2 Activa tu canal de ventos 3 Una vez Dotopagos acepte tu solicitud, diigencia los
© un Clic seleccionando © wirtuales con nuestro Miado " datos de confirmacion gue emviaron a tu coreo
modo vendedor. Datapagos haciendo clic oguic electronico en la pestofio pasarelo de pogos.
Activacion de Datapogos

bl Informacion

5. Empiezas a llenar los campos correspondientes a Informacion, ten presente que los
campos diferenciados con (*) son obligatorios. Asegurate dar clic en el boton guardar
cuando estén diligenciados todos los campos.
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6. Continuas con el diligenciamiento de los campos correspondientes a la Caracterizacion, ten presente que
los campos diferenciados con (*) son obligatorios. Asegurate dar clic en el botén guardar cuando estén
diligenciados todos los campos.

TENEN
CUENTALO
SIGUIENTE:
£ Caracterdocion

Los campos dlerenciodos con (*) son oblgotonos

SERCCIONOE SOCHo0 v

Sactor® En Categoria puedes
seleccionarhasta 3

Sekcciona Categona v categorias

Cuteqoria *

Polatras clave{max. 20) * LAS PALABRAS

CLAVE

Los polabros Sove deacribaen i Negooo onts Ios posles Cormgnooones, oo 36 ngresor polabeos § PURCOn conoone P
e L = ’ ¥ ez 2 e bed. oy Son los criterios con

Muchos parsonas, 16 ecomendamos svitor of wso de polotnas thonicas. Selecciona bien ias palobros parg tener Mmayoms

posibiidodes de conactor con tu cante potoncict. Uso una coma () poro separor fas paiobras ciave los que los
compradores o
usuarios finales buscan
Polabra clave

emnresas. nroductos o

Identidod [ ¥mogen

Har Chc on ol recuodeo paors odundor

1 nogen de w identidod (formato

JG, PG, TIF, OF, Maxmo 2 megas) Importante: En el
@ B Adjurtot Imogen - momento de adjuntarla
imagen debes darclicen

la opcion Recortar y
guardar.

Dorcripoion

Troto de describir de fonmma sencilia tu Negocio, 1o Productos y SerVCos Que OINCes, recuNrda este tndo mpoctord o
forrma en o que los visitantes te encuentron (Méndeno 500 caracteces)
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7. Sigues con el diligenciamiento de los campos correspondientes al Contacto, ten presente que los campos
diferenciados con (*) son obligatorios. Asegurate de dar clic en el botdn guardar.

& Contacto

Los campos diferenciados con (*) son obligatorios

Ingresar nombre de persona a contactar Ingresar correo de contacto

Persona de contacto * E-mail *

Ingresar teléfono de contacto WhatsApp

Teléfono / celular * @ +57

Ingresar URL de pagina web Ingresar URL de pagina de ventas

PGgina web Carrito de compras

Guardar

8. Después llenas los campos concernientes a la parte Social, ingresando las URL de tus redes. En caso
de que tu empresa o negocio no cuente con ninguna de estas redes sociales, de igual forma, asegurate de
dar clic en el boton Guardar.

£ Social

Ingresa la URL de tus redes
Ingresar URL Ingresar URL
Linkedin Facebook
Ingresar URL Ingresar URL
Instagram Youtube

Guardar
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9. Alllegar alos campos del Delivery ingresas las URL de tus paginas de domicilios aliadas.
En esta seccién puedes adjuntar un Catalogo de producto / Brochure en PDF. En caso de que tu empresa o

negocio no cuente con paginas de domicilios aliadas, de igual forma, asegurate de dar clic en el botdn
guardar.

Nota: Esta opcidn no esta habilitada para el registro B2B (ventas solo entre empresas),

[~ Delivery

Los campos diferenciados con (*) son obligatorios
Ingresa la URL de tus paginas de domicilios aliadas

Ingresar URL Ingresar URL

ifood Rappi

Ingresar URL ., Ingresar URL

domicilios.com : 'lg 7" Entu
Catélogo de producto [ Brochure

Haz clic en el recuadro para (17 Adjuntar PDF
adjuntar el documento

(PDF)

Guardar

10. Enseguida estards en este punto y dards clic en Continuar para pasar a la seccién de
Establecimientos.

(Cc: ncelar registrn) m
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11. En esta seccidn se listan los Establecimientos relacionados con tu empresa y actividad comercial.
Verifica la direccion de tu negocio. Sitienes un nuevo establecimiento o sucursal adicional, la puedes incluir.

Asegurate de dar clic en el botén Continuar.

1.

Registranme comdx Vor
@ Comercio para consurmidor final O Comercio entre amprasas O Ambos
LComo deseas estar en nuestra plotafomno?
() Modovitina (@  Modo Vendedor
3 \Vaolidocion

o Empresg —e——m o Establecimientos

Para activar tu camito de compras sigue los siguisntes

Activa tu carrito de compras
pasos:
Hae tu registro agui en A 2 Activa tu canal de ventos 3 Una vez Dotopagos aceple tu solicitud, diigencia los
un Clic: ssleccionando " wirtuales con nuestro Aliodo " dotos de confirmacion que enviaron a tu cormeo
miodo vendedor. Datopagos hociendo clic agqui electronico en lo pestono pasarelo de pogos.
Activacion de Datapagos

(Cuncelur registm) (Drnili aste pusu) m
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12. Para finalizar, llegaras a la seccion de Validacién, en este punto, el equipo de A un Clic revisara los
datos suministrados y te notificara al correo registrado, la respuesta a tu solicitud de publicacién. Te debes
asegurar de dar clic en el botdon Guardar y finalizar.

o Empresg  —————e e Establecimiantos  ———e e vakdacion
Activa tu carrito de compras Para activar tu carito de compras sigue los siguientes
posos:
| Haz tu registro aqui en A - § Activa tu canal de ventas 3 Una vez Datapagos acepte tu solicitud, diligencia los
* un Clic seleccionando virtuales con nuestro Aliado " datos de confirmacion que enviaron a tu correo
modo vendedor. Datapagoes haciendo clic aquiz electronico en la pestana pasarela de pagos.
Activacion de Datapogos

Verificacion B2C
@ Proceso de Registro en A Un Clic B2C

Para garantizar que la informacion de tu empresa cumpla con las regias
del sitio, el equipo de aunclic realizard la revision de los datos
surninistrodos, una vez la informacion sea verificada notificaremos al
coreo de registro lo respuesta a tu solicitud de publicocion.

Recuerda hacer clic en el boton "Guardar y finalizor” para enviar los
datos ol administrador del sitio.

Importante: Te saldrd un mensaje de confirmacion, debes dar clic en Aceptar.

@

Confirrmar

£Estas seguro que guieres finalizar al
registro de tu emprasa?
PFrocaederemos a revisor la inforrmaocicn
suministroda, todos los datos
proporcionados e imagenas de us
productos saerdan validados para su
publicocion.
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LISTO

A tu correo electrénico te llegara un mensaje informandote que en las proximas horas te estaremos
notificando si el proceso fue exitoso o si debes realizar algln ajuste.

Aunclic
Respuesta a tu
registro Sr(a).
q Procesando
b solicitud Tu solicitud de registro en A un Clic esta siendo procesada, pronto recibiras un
correo confirmando tu inscripcidn exitosa o si es necesario realizar algun ajuste

sobre esta.

Ir al panel de registro

NOTA IMPORTANTE:

En cualquier momento puedes ingresar a la plataforma con el correo electrénico y la contrasefia que hayas
utilizado al realizar el registro, ya sea para editar o hacer actualizaciones sobre informacion de la empresa y
asi mismo, de productos y/ o servicios; ingresando a la pagina www.aunclic.com.co y dando clic en el boton
Ingreso. Ten presente que toda modificacion serarevisada por el soporte de A un Clic, portal razén, siempre
debes llegar hasta la ltima seccién de Validacién.
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