MANUAL PARA ACTIVAR EL CARRITO DE COMPRAS
EN TU REGISTRO MODO VENDEDOR
A UNCLIC
Un servicio ofrecido por la Camara de Comercio de Manizales por
Caldas

En este manual encontraras los pasos que debes seguir para hacer tu registro en modo vendedor,
con el que podras vender directamente por la plataforma. Recuerda que para tener acceso ala
TiendaVirtual—Modo Vendedor, ademas de diligenciar lainformacién sefialada enlos Formularios
de Registro, se debe tener la calidad de comerciante registrado ante la CCMPC con matricula
mercantil activay renovada en el ultimo afio, es decir, el afio en el que se haga el registro en
www.aunclic.com.co y en cada afio subsiguiente.

Como Vendedor ademés de hacer el registro en A un Clic, debesregistrarte también en la Pasarela

de Pagos de nuestro aliado DataPagos, quienes realizaran las gestiones para que puedas activar
tus ventas no presenciales.

1. Ingresaa nuestra pagina web www.aunclic.com.co

2. Daclic enel botoningreso y selecciona vendedor
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3. Alingresar atu cuenta despliega las opciones y selecciona pasarela de pagos.

un senacio de:
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5 Pasarela de pogos

Eres Administrador de la 153 Editar Cuenta

cuenta de esta entidad
comercial

Editar Registro de entidad

4. Allite aparecera el siguiente recuadro, debes dar clic en el botdn Activacién de Datapagos.

Pasarela de pogos

T Activa tu carrito de compras

Para octivar tu carrito de compras sigue los siguientes pasos:

I, Haz tu registro aqui en A un Clic seleccionondo modo vendedor.
Activa tu conal de ventas virbue' == === —rom st 2Bt =t aang hociendo clic ogui
2 Activacion de Datapagos

3 Una ves Dotopogos ocepte u solicitud, diligencio los dotos de confimrmaocion gue enviaron
° atu comeo alectrénico en la pestana posarela de pagos.

Medios de pago
Diigencia aqui los datos de confirmacion de Datapagos

5. Unavez des clic, automaticamente se abrira una nueva ventana de DataPagos en la que podras
dar inicio al proceso de pre-inscripcién para activar tu carrito de compras.
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QDGtGPGgOS NuestraSolucién  Por quéelegirnos  Tarifas Integracién Mediosdepago Entérate Fags Contictanos
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Estas ;?

aunclic
de tu carrito

6. Comenzaras con el diligenciamiento del formulario el cual contiene 5 secciones con preguntas
del comercio y representacion legal, se sugiere tener al alcance el RUT, con fin de transferir los
datos exactos. Todos los campos seran obligatorios para continuar exitosamente con el
diligenciamiento. Das clic en Siguiente:

~ \,\, Qggr_.
S

Aumenta tus ventas y ﬁdeliza atus clientes con
una experiencia de compra rapida y segura

TRO D JEN

Identificacién del comercio

L1 Ygto de Vestfiomod

St -

Vender mas
nunca habia sido

tan facil
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» Indicando el nOmero dgl céduia o Nit, sin
puntos o comas, el digito de verificacion

'REGISTRO DE CUENTA |

aparecerd automaticamente.
°
Identificacién del comercio
~T I Déigro de Verfcoodn
0
s , B departamento y municipio de operacion, se
PAODAICTOS LACTEOS DANELA § A pueden elegir de la lista desplegable.
Oepmriirmems de O 2 . B¢ apernoon
CALDAS MANTALES
Sy . v Clic en siguiente
REGISTRO DE CUENTA Los cuatro campos de esta seccién, son listas
desplegables, facilitando el diligenciamiento
del comercio.
° °

Soaon ictons el comerlo . La actividad econémica, se obtiene del RUT en

Clase de Entidad Naturaleza " la parte de clasificacion.
i
Privada Persona Juridica e
S N CLASIICACION
Régimen Activided economica (Cdigo 2% “':%“""" — - —
Comdn principal RUT) 0Chogn | 47 Fecre e snaset 'ﬁ\‘l"“/’,“'\"" % Cides N 2
1040 - Eloboracién de productos ldct 1040 Jpoo029024) l/ —— I - - | - I J

La lista es larga, si la persona desea
seleccionar. También tiene la posibilidad de
escribirlo manuaimente.

« Atras v _Cic en siguiepf_e para verificar _’Ia
. L informacién suministrada en la seccién
anterior
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Bsta guia tambkén nos pemite sober an que
.HEGlETRG DE 'EUEHT"L. « parte del proceso esloy.
- —— @
Datos de localizacidn
A En esla seccidn, todos los dotos estdn
P relacionados con ko ubicacién y contacto del
COMENC,
Tk Ceadar
P —— P —— * Sl la persona ain no liene siio weab, |:_:undn
lncom indicar la URL de su red socid o de negocio.
Dlepin. de rendercs Muyricips: de ressdercs
CALDAS MANIZALES
« Cic marihe wenfic K
- - _ - - rh?rl::nl'.'lfl I.ITI'H.'I:I:E’:\ la Itglfl’l -]
SOOI CPRErOne,
'REGISTRO DE CUENTA En lo seccién 4.sosolicifmbsdafm'<10
« representacion legal v el contacto comercial.
Por lo general este conloclo es quien esld a
g L L L ’ cargo del proceso de registro.
Representate legal y contacto tecnico
Tipe de Documents Decumento del rep. legal

Cédute e Diugoanna

En caso de no suministrar informacién completa
Nomtre del reprerertants legol " ol formulario lanzard un merscie de alera,
indicando lo que hace falta pora confinuar.

WLN Teéfano ternact

I No we ha indcady un humery e CoNtBOD comen ol

v Cic poo condiruer © pam waificar o
* Aros - . rfomnocion sumnatroca 0 la seccidn o
secciones onlenomes.
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[REGISTRO DE CUENTA

La seccidn 5, es &l rasumen de la informacién

- v o - o . suminsfrodo; los dafos son modificables of
| Resumen y oceptocion de Terminos y condiciones | telroceder en los secciones.
Wrarre & Ol &
rdecad <o . En lo parte finol, una vez hayan sido leidos,
PSR s enfendidos y ocepiodos los férminos vy
Samaderiod S—— condiciones, & debe marcar la casila de
e ocaptocion.
o .“";:;; T e ey g QORgE bon Hr'uunyimhu-'lb
P o Al posar el cumsor por lo frase 1éminos vy
- condiciones, esto combia a color verde v lleva
al documenio en una ventono ruweva. Es
T Ty — condicionante oceptor estos iérminos,

o '
v Che para Inokzor & regiiro o comegr o
nlormoackdn suminatioda,

7. Unavez hayas culminado tu pre-inscripcion, te aparecera la siguiente informacion:
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Si el comercio completa los datos de este formulario, visualizard en pantalla la siguiente informacién:

Has completado exitosamente el
Pre- registro en la plataforma de
Datapagos, y se te ha enviado un
correo  electronico con los
documentos a anexar a tu solicitud.

Favor validar la recepcion de este
correo, y sequir las indicaciones que
allimencionamos.

iPronto estaras disfrutando de tu
pasarela de pagos!

Si el comercio ya estd creado, se notificard con el siguiente mensaje en la parte superior del formulario

iEl comercio ya esta registrado en la plataforma!
Si requieres ayuda, puedes contactarnos a: contacto@datapagos.com.co. o al PBX: (6) 8934215

8. Entu correo electrénico encontraras un correo de bienvenida y los pasos a seguir para finalizar
tu proceso de inscripcion:
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© DataPagos

Una vez se visudliza el mensaje de registro en la plataforma de

iBienvenido Datapagos, tfambién se recibe un correo electrénico confirmando
Productosl.é:::teosDanielaSAS'l — » este pre-registro v un mensaje de bienvenida.

Dehes responder a este comen . . . .
geands b siguients Este correo contiene las dos instrucciones a seguir:

Certificacidn Bancaria
Informacidn LAFT

Compra 1. Cartificado de cimara de i H
seguro L fomerse " 1. Responder al correoc con la documentacion de la lista (5
3 (dgpia[)mmmmld:]idlenﬁdad C]neXOS}
representanta kga . ..
bl S 2 Ingresar al formulario LAFT, el cual es requisito de la
%

Superintendencia Financiera cuando se adquieren servicios de
pasarelas de pagos.

[E—

. Este es un breve resumen del estado de la solicitud.

[

* Datos de contacto en caso de requerir soporte adicional.

datapagos.com

MNota: se deben revisar todas las bandejas de entrada del comreo electrénico,
& DataSoft grupos o promociones, ya que éste primer envio puede clasificarse como
SPAM.

9. Para el envio de los documentos solicitados y el diligenciamiento de la informacion restante,
debes tener en cuenta lo siguiente:

Estos documentos son los necesarios para la
validacion que redliza el personal especializado
de Datapagos, en diferentes listas resfrictivas:

1.Cerfificado de Cdmara de Comercio (no
mayor a 60 dias)

2.Rut (debe coincidir con la actividad econdmica
reporfada)

3.Copia Documento de identidad del
representante legal (Imagen Visible)

4.Estados financieros (Como minimo del dlfimo
afio)

5. Certificacion Bancaria (Cuenia en la que se
realizarén los pagos)

Una vez se reciben los documentos, estos hardn
parte de la hoja de vida del comercio y serdan
custodiados por Datasoft Ingenieria Lida.
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E. Formulario LAFT

El  formulario LAFT, es de caracter
obligatorio y da cumplimiento a la circular

@ DGtGPGgOS gggnccij:rq_mm de la superintendencia
=3

Se debe completar en su totalidad y se
empleard para la construccidon  del

confrato.
Formato de vinculacion a pasarela de pagos  *
e - gk o ooyt -t De igual forma, en la parte final del
Es importante responder el total de las praguntas, con el objetivo de que el regiatro de tu comercio sea exitoso. formulario, se OTorgQ autorizacion a
Datasoft  Ingenieria  Ltda., para  ser
Direccion de correo electrénico * consultado en las diferentes listas restrictivas
Oireccién de correo electrico villda y se& declara la fiabilidad de la informacion

suministrada.

| https://forms.gle/gfwYZydE8csalL1AR8 |

10. Una vez se ha validado la documentacién con el formulario LAFT y se cuenta con la aceptacion
desde el area de validaciones de Datasoft Ingenieria Ltda., (2 dias habiles aproximadamente), se
notifica nuevamente al comercio con un correo electrénico que contiene el resultado exitoso del
proceso y se relacionan:

- Credenciales para activacion del carritos de compras en A un Clic.
- Link del portal “A un Clic” para ingresar las anteriores credenciales.
- Contrato diligenciado para la firma.

- Link y credenciales de acceso al Panel de Datapagos para el monitoreo de las transacciones .
https://panel.datapagos.com/

Nota: Antes de activar las credenciales en la plataformade A un Clic, es necesario que el
contrato firmado ya haya sido retornado via correo electronico a Datasoft.

11. Por ultimo ingresaal portal de A un Clicy activa tus credenciales, le das clic a
guardar y finalizar. Y listo, !Activacion Completa!
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Posarela de pagos

Diligencia aqui los datos de confirmacion que envid Datapogos o w comeo elecironico.

AF ey

2020006

AP Secrat Senvicio
00441798 900441728

(o)

LISTO

NOTA IMPORTANTE:

En cualquier momento puedes ingresar a la plataforma con el correo electrénico y la
contrasefa que hayas utilizado al realizar el registro, ya sea para editar o hacer actualizaciones
sobre informacién de la empresa y asi mismo, de productos; ingresando a la pagina
www.aunclic.com.co y dando clic en el botén Ingreso.

Gracias por querer hacer parte de nuestracomunidad virtual A un Clic.
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