PASOS PARA REALIZAR EL REGISTRO EN LA PLATAFORMA A UN CLIC

Un servicio ofrecido por la Camara de Comercio de Manizales por Caldas

1. Ingresa a nuestra pagina web www.aunclic.com.co

2. Daclic en el boton REGISTRO DE COMERCIO
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3. Al entrar a nuestro panel de registro encontraras las secciones que debes diligenciar:

Bienvenido al panel de registro

Aqui puedes ingresar los datos de tu empresa ademds de los productos y servicios. Si ya tienes un registro previo con la Camara,
tus datos de NIT y demas informacion general se cargaran automaticamente.

2 Establecimientos 3 Productos 4 Vvadlidacién

o Empresa
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4. Empiezas a llenar los campos correspondientes a Informacion, ten presente que los campos
diferenciados con (*) son obligatorios. Asegurate dar clic en el boton Guardar cuando estén
diligenciados todos los campos.

~= nlrrroctn

Lo edarrpes dlit ciedens con (%) sexn bt

w o nat 1o Bl CoNe g rouin sockd
Norrisde Cormeroxs * ey scrcies ¥
e NI ey chrecrainn
MY S o e, Spenan £ St e weerdhoocuin )t Descexes *
Saducrnos Dupariorsnio < Cnakod P g
Dagxruxraeey * Chadod - Mursogeo *
Sty oo A
e
UtReocan Sy 0y vesrss skt ¢
Arrtasets b0 uRSCEXCn st il e ules i 0= B
ey K Lk Fropess
i
= SN gy Mo e s Horst G
lh *_‘ e s X h
= = m“ Loy oo el (==
55 frernm - - ~ ~
o . MM Ly o oMM L
e B FRIA DL g e ", * S
p v v v v
A
TN -t
s Han
]
L AN, b f
5‘ o Pty
o
Gy
s Commry o
ety
Muricses
Son SIS IV D = sl
L
= ot~
o Ly e
e Novis
AL IS
e
¥ “adne P
: meoee
AL b
LR R
: +
R
S
=, ! =t
3 Pirita de s Novfoe in mtbieme de Vema
ngrec

rvcululum-:muiuusumum Fcpenacy LG Chinne et snlicr O T umpneso

Corraa wbctrarsen *

Curdesas’c *
Cordfenmo lu oo
Cunlermcy cortattasty *
ACuUEIkES fum e y curcheen? ¢ SN bk poicns dhe geverol? ¢
na 0O mo L] 0w

un servicio de:

®

! o < .
aunclic sz




5. Continuas con el diligenciamiento de los campos correspondientes a la Caracterizacion, ten
presente que los campos diferenciados con (*) son obligatorios. Asegurate dar clic en el botén
Guardar cuando estén diligenciados todos los campos.

TEN EN
CUENTA LO
SIGUIENTE:

£ coracterizcion

Los compos diferenciodos con (*) son obligatorios

Seleccionol Sector

S

- En Categoria puedes

Sector * .
seleccionar hasta 3
Seleccionor Cotegorio . categorias
Caotegoria *
Palabras clave(méx. 20) * LAS PALAB RAS CLAVE
Son los criterios con los

Los palabras clave describen tu negocio anta los posibles comprodores, rata de ingresar palabras que puedan conocer que los compradores 0
muchas personas, te recomendamos evitar el uso de palabras técnicos. Selecciona bien los palabras pora tener moyores usuarios finales buscan

sibilidodes de conectar con tu ciente potencial. Usa una comea |, ra separar las palabras clove.
o . Bl o . empresas, productos o

servicios. Y estas se

Palabra clave separan con comas.

Identidad [ Imagsn

Haz clic en &l recuodro para odjuntar

la imagen de su identidod (formato .
@ JPG, PHG, TIF, GIF, Madmo 2 megas) Importante: En el

momento de adjuntar la

imagen debes dar clic en

la opcion Recortar y
guardar.

Trota de describir de forma sencilla tu negocio, los productos y servicios que ofreces, recuandao este texto impactord la
forma en la que los visitantes te encuentran. (Madmo 500 coroctaras)

<D
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6. Sigues con el diligenciamiento de los campos correspondientes al Contacto, ten presente que
los campos diferenciados con (*) son obligatorios. Asegurate dar clic en el boton Guardar.

@ contacto

Los campos diferenciados con (*) son obligatorios

Ingresar nombre de persona a contactar

Ingresar correo de contacto

Persona de contacto *

Ingresar teléfono de contacto

Teléfono [ celular *

Ingresar URL de pagina web

E-mail *
WhatsApp

@ 57

Ingresar URL de pagina de ventas

Pagina web

Carrito de compras

Guardar

7. Después llenas los campos concernientes a la parte Social, ingresando las URL de tus redes.
En caso de que tu empresa 0 negocio no cuente con ninguna de estas redes sociales, de igual

forma, asegurate de dar clic en el botén Guardar.
22 Social

Ingresa la URL de tus redes

Ingresar URL
Linkedin

Ingresar URL
Instagram

Ingresar URL
Facebook
Ingresar URL
Youtube

Guardar
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8. Al llegar a los campos del Delivery ingresas las URL de tus paginas de domicilios aliadas.

En esta seccién puedes adjuntar un Catalogo de producto / Brochure en PDF. En caso de que tu
empresa 0 negocio no cuente con paginas de domicilios aliadas, de igual forma, asegurate de dar
clic en el boton Guardar.

[~ Delivery

Los campos diferenciados con (*) son obligatorios
Ingresa la URL de tus paginas de domicilios aliadas

Ingresar URL Ruppi Ingresar URL

ifood Rappi

Ingresar URL = Ingresar URL

domicilios.com ' Entu
Catdlogo de producto [ Brochure

Haz clic en el recuadro para
adjuntar el documento (0 Adjuntar POF

(PDF)

Guardar

9. Enseguida estards en este punto y daras clic en Continuar para pasar a la seccion de

Establecimientos.
(Ccmcelar registm) m
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10. En esta seccién se listan los Establecimientos relacionados con tu empresa y actividad
comercial. Verifica la direccion de tu negocio. Si tienes un nuevo establecimiento o sucursal
adicional, la puedes incluir. Asegurate dar clic en el botén Continuar.

3 Productos 4 Vadlidacién

@ crpresa —— @ Establecimientos

Aqui se listan los establecimientos relacionados con tu emnpresa y actividad comercial Nuevo establecimiento

1 Direccién: Manizales / Lo @

Omitir este paso m

11. A continuacion en la seccién Productos, das clic en el boton Nuevo producto.

4 Vdlidacién

o Empresa

e Establecimientos

e Productos

Aqui se listan los productos y servicios dentro de sus categorias, relacionados con tu empresa Nuevo productu

No hay productos registrados
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12. Después de dar clic en nuevo producto, se desplegara una ficha que debes diligenciar.
Importante: Encontraras un video que te ensefiara como tomar unas buenas fotografias,
y asi mismo, una guia con tips sobre como fotografiar tus productos.

&

MNuevo Producto o servicio

Mo sabes coOmo tomar tus fotos?
(".far [U‘tﬂr‘iﬂl) (:DBSEEI rgar guTcl)

Los camipos diferenciodos con (*) son obligatorios

Ingresar nombre del producto o sericio

Mombre de producto *

Precio del producto

Frecio ™

Seleccionar Cotegoria L

Categoria de producto *

Descripcion

mMaxinmo 500 caracteres

Descripcidn corta

‘ Mé&ximo 100 caractores
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Importante:_En imagenes del producto, al adjuntar la imagen, ten presente dar clic en el boton
Recortar y guardar. Cuando llenes todos los campos solicitados, asegUrate de presionar el
botén Crear y guardar

Imégenes del producto

Haz clic en el recuadro para adjuntar los imagenes de tw producto (formato JPG, PNG, TIF,
GIF. M&ximo 2 megas por archiva).
Estas imagenes estan sujetas a revision por parte de A un clic antes de ser publicodas.

B2 Adjuntar imagen

Palabras clave(rnd 20) *

Las palabras clave describen tu producto anta los posibles cormpradores, trata de ingresar
palabras que puedan conocer muchas personas, te recomendamaos evitar el uso de
palaobros técnicas. Selecciona bien las palabras pora tener mayores posibiidades de
conectar con tu cliente potencial. Usa una coma () para separar las palabras clave.

Falabra clave

Link de compra f Carrito

En esta saccibn puedes ingresar el enlace de la tienda donda el usuario puede acceder a
la compra del producto o servicio.

Ingresar URL de tienda

Link de tienda de compra

Catdlogo de producto [ Brochure

Haz clic en el recuadro para adjuntar &
documento (PDF) [l Adjunttar PDF
p—

Al dar clic en crear y guardar, te saldra la lista de los productos y servicios que subiste a la
plataforma dentro de las categorias escogidas. Y tendrds la opcion de agregar un nuevo
producto. Asegurate dar clic en el boton Continuar.

R S R B

CATEGORIAS DE PRODUCTO

« Servicios Profesionales y
Emprasariles

? Eventos

B - | pogina dr

| D
(v
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13. Para finalizar, llegaras a la seccion de Validacion, en este punto, el equipo de A un Clic
revisara los datos suministrados y te notificara al correo registrado la respuesta a tu solicitud de
publicacion. Te debes asegurar de dar clic en el boton Guardar y finalizar.

o Empresa

o Establecimientos

e Productos o Validacion

Para garantizar que la informacién de tu empresa cumpla con las reglas del sitio, el equipo de
aunclic realizara la revision de los datos suministrados, una vez la informacién sea verificada
notificaremos al correo de registro la respuesta a tu solicitud de publicacién.

Recuerda hacer clic en el botén "Guardar y finalizar” para enviar los datos al administrador del sitio.

Z

Tu empresa esta en estado
edicion

Guardar y finalizar

Importante: Te saldrd un mensaje de confirmacion, debes dar clic en Aceptar.

@ X

Confirmar

¢Estas seguro que quieres finalizar el
registro de tu empresa?
Procederemos a revisar la informacion
suministrada, todos los datos
proporcionados e imagenes de tus
productos serain validados para su
publicacion.
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LISTO

Este es el Gltimo mensaje que confirmara tu registro, informandote que en las proximas horas te
estaremos notificando si el proceso fue exitoso o si debes realizar algun ajuste.

o I. < vower (  salr )

- [ Ca de C i [ ir J

ariclic @€ smesoms .
i

e Productos o Validacion

e Establecimientos

Estamos revisando la informacién proporcionada, en las préximas horas te estaremnos notificando
si el proceso fue exitoso o si debes realizar algln ajuste.

87

Estamos revisando tu
solicitud de registro

Puedes verificar tu validacion dentro de las
préximas 72 horas en el correo electrénico
proporcionado.

NOTA IMPORTANTE:

En cualquier momento puedes ingresar a la plataforma con el correo electronico y la contrasefia
que hayas utilizado al realizar el registro, ya sea para editar o hacer actualizaciones sobre
informacion de la empresa y asi mismo, de productos y / o servicios; ingresando a la pagina
www.aunclic.com.co y dando clic en el botdn Ingreso. Ten presente que toda modificacion sera
revisada por el soporte de A un Clic, por tal razén, siempre debes llegar hasta la Gltima seccion
de Validacion.

Gracias por querer hacer parte de nuestra comunidad virtual A un Clic.
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